Veranstaltungen organisieren.
Buchungen vereinfachen.
Nachweise sichern.

Kurse - Auswahl - Reservierung - Informationen - Nachverfolgung
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Ein Ablauf statt vieler Einzelwerkzeuge

Planung, Buchung, Kommunikation und Nachweise greifen ineinander.
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Veranstaltung auswahlen o e Bl

Veranstaltungen anlegen N e (e e
Termine freigeben und intern, extern oder \mngim g

nicht gelistet bereitstellen.

Teilnahmen verwalten

Buchungen, Stornos, Anwesenheit,
Bescheinigungen und Rechnungen bleiben
zugeordnet.
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Buchen bleibt angenehm einfach

Mehrere Termine markieren, personliche Daten einmal eingeben, Kalenderdatei tibernehmen.
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Die Verwaltung zeigt, was jetzt wichtig ist

Kommende Termine, Platze, Sichtbarkeit und offene Aufgaben auf einen Blick.
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Anwesenheit wird zum belastbaren Nachweis

Gebucht, storniert und tatsachlich anwesend bleiben sauber getrennt.
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Erfassen

Teilnehmende markieren und
zusatzliche Personen erganzen.

Bestatigen

Anwesenheitslisten digital
bestatigen und beim Termin

archivieren.
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Optionale Rechnungen und einfache Nutzer-Einladungen

Funktionen werden genutzt, wenn der jeweilige Veranstaltungshetrieb sie braucht.
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Rechnungsjournal, Filligkeiten und Status Rechte festlegen, Einladung senden, Windows-Konto beim Einlésen binden
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Wenlger Handarbelt im Veranstaltungsalltag

Vorlagen, Kommunikation und Nachweise bleiben direkt am jeweiligen Termin.

L L
VORBEREITEN KOMMUNIZIEREN AUSWERTEN
Themen und Vorlagen Erinnerungen, Anderungen Nachweise, Bescheinigungen
wiederverwenden und Absagen versenden und Rechnungen nutzen

Wiederkehrende Ablaufe nutzen und fiir Einzelfdlle flexibel bleiben
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Ein Portal flir den gesamten Veranstaltungsablauf

Buchung - Verwaltung - Anwesenheit - Auswertung - Rechnung
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